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ПОЛОЖЕНИЕ
Об организации коцтрольно-пропускного рея(има

МБДОУ <<Золотой ключик>>

1. общие положения
1.1. Настоящее Положение об организации контрольно-пропускного режима в
Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении <.Щетский сад
комбинированного вида <Золотой ключик) (датrее Положение) разработано в
соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 Jt З5-ФЗ (О tIротиводействии
терроризму) в редакции от 26.05.2021JЮ 155-ФЗ, Федеральным законом от 28,12.2010 JЮ

390-ФЗ <О безопасности) в редакции от от 09. |1.2020 NЬ 365-ФЗ, Федеральным законом от
29.12,2012 J& 27З-ФЗ <Об образовании в РФ> в редакции от 14.01.2022J\b 301-ФЗ,
постановлением Правительства от 02.08.2019 Nq 1006 коб утверждении требований к
антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения
РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)), ГОСТР
58485-2019 <Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных
Услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных
образовательных организаций. Общие требования>>, а также в соответствии с Уставом
МБДОУ кЗолотой ключик)).
1.2.Щанным локtlльным нормативным актом определяется организация и порядок
осуществления контрольно-пропускного режима в !ОУ в целях обеспечения общественной
безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и
других противоправных проявлений в отношении воспитанников, педагогических
работников и обслухtивающего персонала дошкольного образовательного учреждения.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа работников, воспитанников,
родителеЙ и посетителеЙ в детскиЙ сад, а также вноса и выноса материальных средств на
Объекте, въезда и выезда автотранспорта, исключающих несанкционированное
проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и
в здание дошкольного образовательного учреждения.
|.4. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим в ЩОУ устанавливается и
организуется заведующим МБДОУ <Золотой ключик)) в целях обеспечения мероприятийи
правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании дошкольного
образовательного учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка,
пожарной безопасности и гражданской обороны.
1.5. организация. обеспечение и контроль за соблюдением пропускного и
внутриобектового режима возлагается:

о На заместителя заведующего по безопасности;
о !ежурных администраторов (по графику дежурств) с 07:00 до 19:00;
о Сторожей (вахтеров) (по графику дежурств) круглосуточно;
о охранника ооо оо (АТоМ> с 07:00 до 19:00.

1.6. Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима
на Территории !ОУ, назначается приказом заведующего МБ!ОУ кЗолотой ключик>>.
1.7. Охран}, МБДОУ <Золотой ключик> осуществляет:

(



. Лицензированный охранник общества с ограниченной ответственностью охранная
Организация <АТОМ) (ООО ОО (АТОМ>) с 07:00 до 19:00;

. ооо "Росохрана Телеком" (тревожная кнопка);
о Сторожа (вахтеры) МБДоУ <Золотой ключик> круглосуточно.

1,8. Выполнение требований Полоrкения обязательно для всех работников МБДОУ кЗолотой
ключик)), постоянно и временно работающих в детском саду, воспитанников и их родителей
(законных представителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою
деятельность или находящихся по другим причинам на территории или в здании
дошкольного образовательного учреждения.
1.9. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками
воспитательно-образовательного процесса в дошкольном образовательном учреждении
возлагается на заместителя заведующего по безопасности и дежурного администратора.

2. Организация контрольно-пропускного режима
2.1. Доступ в МБДоУ <Золотой ключик> ос}rществляется:

о Работников с 05:00 до 19:00;
о Воспитанников и их родителей (законных представителей) с 07:00 до 19:00;
о Посетителей с 09:00 до 18:00;
о Сотрудников полиции и Федеральной службы безопасности и иных органов, на

которых возложены функции по предотвращению противоправных действий и
преступлений - в любое время.

2.2. Основным пунктом пропуска в МБЩОУ кЗолотой ключик>) считать один центральный
вход дошкольного образовательного учреждения.
Пропуск в МБДОУ <Золотой ключик> осуществляется:

о Работников-через центральный вход;
о Воспитанников и родителей (законных представителей) - вход в группу после

осуществления lrереговоров по видеодомофону с воспитателем своей . группы
(разрешения восtIитателя) с 07:00 до 09:00 и с 17:00 до 19:00;

о С 09.00 до 1 7.00 посетителей и родителей - сначаJIа через калитку центраJIьного входа
по видеодомофону, затем через центральный вход с предъявлением документа,
удостоверяющего личность с регистрацией в журнале посещений МДОУ <Золотой
ключик);

о Сотрудников полиции и Федеральной службы безопасности и иных органов, на
которых возлох(ены функции по предотвращению противоtIравных действий и
преступлений - беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения.

2.3.Щопуск на территорию и в здание МБЩОУ <Золотой ключик) лиц, производящих
ремонтные или иные работы в здании и на территории МБЩОУ <Золотой ключик))
осуществляется только после сверки соответствующих списков и удостоверении личности,
в рабочие дни с 08:00 до 19:00, а в нерабочие и прi}здничные дни на основании служебной
записки заведующего МБ.ЩОУ кЗолотой ключик>>, соответствующих списков рабочих и
удостоверений личности.
2.4. Выход воспитанников на экскурсии, прогулки осуществляется только в сопровождении
воспитателя, на основании приказа по учреждению заведующего, либо в случае его
отсутствия лица исполняющего обязанности заведующего.
2.5. Все выходы, кроме главного, открывать только на время прогулки воспитанников.
2.6. Во время праздничных и выходных дней допускаются в МБЩОУ <Золотой ключик)
сотрудники и работники обслуживающих организаций, согласно приказу заведующего. При
возникновении аварийной ситуации - по устному распоряжению заведующего (или лица, ее
замещающего).
2.7. Щля встречи с воспитателями или администрацией МБДОУ <Золотой ключик) родители
(законные представители) сообщают охраннику фамилию, имя, отчество воспитателя или
администратора, к которому они направляются, затем фамилию, имя своего ребенка и
группу, которую он посещает.
2.8. В случае незапланированного прихода в МБЩОУ кЗолотой ключик)) дежурный сторож
(вахтер) выясняет цель их прихода и провожает до администрации.
2.9.Родители (законные представители), пришедшие за детьми, ожидают их в фойе 1 этажа у
поста охраны.



3. Осмотр вещей посетителей
З.1. При наличии у посетителей объемных вещей (сумок) дежурный администратор
предлагает добровольно предъявить содерхtимо е ручной клади.
З.2, При отказе - вьlзывается заведующий дошкольным образовательным учреждением,
посетителю предлагается подо}кдать у входа - на улице.
3,З. При отказе посетителя rrредъявить содержимое ручной клади заведующему дошкольным
образовательным учрех(донием или отказ тrодождать на улице, заведующий [ОУ вправе
вызывать полицию.
4. Правила пропуска автотранспорта на территорию ДОУ
4,|. правила п тDансп

. Щежурным по зданию регистрировать автотранспорт, заезх(ающий на территорию ЩОУ
с указанием цели приезда, вр9мени, даты, регистрационного номера ТС в кКниге учета
и регистрации автомашин))

. запретить парковку и въезд частных автомашин на территорию дошкольного
образовательного учреждения, а также парковку при въезд9 на территорию детского
сада;

. ворота держать в закрьlтом на замок виде;

. ключи от ворот дер}кать в помещении охраны дошкольного образовательного
учреждения на специальном щите;

. после сообщения водителем о прибытии к территории детского сада, дежурный по
зданию открывает и закрывает.ворота после въезда автомашины и осуществляет то же
самое после разгрузки - погрузки и выезда автомашины с территории дошкольного
образовательного учреждения;

. ворота для въезда автомашины на территорию дошкольного образовательного
учрехцения открывать только после проверки документов;

. обязательно 1 раз в месяц сверять списки автомашин центраJIизованных перевозок и
поставщиков услуг заместителем заведующего по административно_хозяйственной
части (завхоза);

. хранить списки автомашин у кладовщикаи заместителя заведующего по безопасности;

. в случае отсутствия.автомашины в списке автомашин центраJIизованных перевозок и
поставщиков услуг, принять меры к ограничению доступа автомашины на территорию
ДОУ и выяснению принадлежности данной автомашиньт к организации,
занимающейся центраJIизованными перевозками или поставками услуг;. ответственным лицам строго контролировать соблюдение водителями и грузчиками
правил доро}кного движения, скоростного режима, мер безопасности при
разгрузке-погрузке и других совершаёмых действиях;

. парковку автомашин для вьiгрузки продуктов, товаров разрешать только через дверь,
ведущую в склад;

о осуществить сопровождение выезда автомашин централизованных перевозок и
поставщиков услуг.

4.2. Установить порядок допуска на территорию Доу пожарньrх машин, автотранспорта
ав&РиЙных бригад. машины скороЙ помоши. машин сотрудников полиции и Федеральной

и иньIх о в" на нию
противоправных действий и преступлений:

. обеспечить беспрепятственный проезд на территорию дошкольного
учреждения;

. осуществить обязательную проверку документов лиц,
специаJIизиров анном автотранспорте ;

. осуществить сопровождение выезда с территории дошкольного
учреждения специализированного автотранспорта.

образовательного

находящихся в

образовательного



5. Обязанности участников воспитательно-образовательного процесса, посетителей при
осуществлении контрольно-пропускного режима
5. 1l Заведующий обязан:

. ИЗДаВаТЬ приказы, инструкции необходимые для осуществления
контрольно-пропускного режима;

. Вносить иЗменения в Положение для улучшения работы КПР в дошкольном
образовательном учрождении ;

о ОпРОД9лять порядок контроля и лиц, отв9тственных за организацию КПР в дошкольном
Образовательном уtIреждении ;

. ОСУЩесТВлятЬ оперативньiЙ контроль выполнения настоящего Полоrкения, работоЙ
ответственных лиц, дожурных администраторов и т.д.

5.2. Заместитель завед}rющего по безопасности обязан:
. обеспечить исправное состояние входньж дверей, тревожной кнопки, телефонной

связи;
о обеспечить рабочее состояние системы освещения;
. ОбесПечить свободныЙ доступ к аварийным и запасным выходам в дошкольном

образовательном учреждении ;

. ОбеСПеЧИть исправное состояние дверей, окон, замков, задвих(ек, ворот, калиток,
фрамуг, стен, крыши и т,д.;

. обеспечить рабочее состOяние системы аварийной подсветки указателей маршрутов
эвакуации;

. ОсУЩесТВлять организацию и контроль выполFIения Положения всеми участниками
ВОСПиТательно-образовательного процесса в дошкольноЙ образовательной
организации.

5.3. Дежурный администратор ДОУ обязан:
. ОСУЩеСТВЛЯТЬ КОнтроль допуска родителеЙ воспитанников (законньж представителеЙ),

ПОСОтИтелеЙ в здание дотского сада и въезда автотранспорта на территорию
дошкольного образовательного учреждения;

. ОСУЩеСТВЛяТЬ обход территории и здания в течение дежурства с целью выявлония
нарушений правил безопасности;

. ОСУЩеСТВЛЯТЬ конТролЬ соблюдения Положения работниками и посетителями детского
сада;

. ПРи необходимости (обнарухсение подозрительньж лиц, взрывоопасных или
подозрительньж предмотов и других возможных предпосылок к чрезвычайным
ситуацияМ) принимать решения и руководить действиями для предотвращония
чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности,
гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

. ВыявЛять JIиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на
ТеРРИТОрию детского сада, совершить .противоправные действия в отношении
воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования дошкольного
образовательного r{реждения. В необходимых слг{аях с помощью тревоrкной кнопки
или Средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу
задержания вневедомственной охраны,

5.4. Дежурные по зданию обязаны;
. ОСУЩеСТВляТь обход территории и здания дошкольного образовательного учреждения в

ТеЧение дежурства с цолью вьIявления нарушений правил безопасности;
. при необходимости (обнаружение подозрительных Лиц, взрывоопасных или

подозрительньж предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайньтм
ситуацияМ) принимать решения и руководить действиями для предотвращения
,tрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по похсарной безопасности,
гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д,);

. ВыяВлять JIиц, пьiтающихся в FIарушении установленных правил проникнуть на



территорию Доу, совершить противоправные действия в отношении воспитанников,
работников и посетителей, имущества и оборулования дошкольного образовательного
учрождения. В необходимьж слуIаях с помощью тревохtной кнопки или средств связи
подать сигнал правоохранительным органам' вызвать группу Задержания
вневедомственной oxpaнbi;

. исключить доступ в ДоУ:
- работникам с 19.00 до 5,00;
- воспитанникам и их родителям (законньм представителям), посотителям в рабочие
дни с 19.00 до 7,00;
- в выходные и праздничные дни всем, за исключением лиц, допущенных по
письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего дошкольного
образовательного учрех(дения.

о Но препятствовать допуску на территорию и в здание образовательной организации
сотрудников полиции, Федеральной слуrкбьт безопасности, иным органам, на которые
возложены функции по предотвращению противоправных действий.

5.5. Работники ДоУ обязаны:
. работники, К которым пришли дети со взрослыми или посетители должны

осуществлять контроль за пришедшим на протяr(ении всего времени нахождения в
здании и на Территории Дошкольного образовательного r{реждения;. работники долх(ны проявлять бдительность при встрече в здании и на территории
детскогО сада С посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места
назначения и передавать другому сотруднику);

о работники групп, прачечной, кухни дол}Itны следить за основными и запасными
выходамИ (должнЫ быть всегДа закрыты на запор) и исключать проход работников,
родителей (законньж представителей) воспитанников и посетителей через данные
входы;

. работНики ЩОУ при связИ по телефОну с родИтелямИ (законными представителями)
воспитанников или посетителями должны задавать вопросы следующего содержания:
- фамилия, имя oTtIecTBo того, кто х(елает войти в ДОУ;
- в какую группу ПриIIтли (номер, название), назовите по фамилии, имени и отчеству из
работников r{реждения к кому хотите пройти;
- назвать имя, фамилию и дату рождения ребёнка, представителями которого вы
ЯВЛЯеТеСЬ, ЦеЛЬ Визита, была ли договорённость о встрече (дата, время),

о Но препятствовать допуску на территорию и в здание образовательной организации
сотрудников полиции, Федеральной спужбы безопасности, иным органам, на которые
возлох(ены функции по предотвращению противоправных действий.

5.6. Родители (законньте представители) воспитанников обязаны:. приводить И забирать детей лично или лицами, указанными в заявлении, не поруrать
это малоизвестным и неблагонадежным людям;. осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного r{реждения только
через центральный вьгход;

о fiЛЯ доступа в дошкольное образовательное учреждение родитель (законный
представитель) воQпитанника обязан связаться с группой или кабинетом работника
дошкольного образовательного учреждения с помощью видеодомофона и ответить на
утверждённьiе вопросы;

, при входе в здание детского сада родители (законные представители) воспитанников
ДОЛЖНЫ ПРОяВЛять бдительность и интересоваться к кому проходит пос9титель, если
он прохоДит вместе с ним, проводить его до места назначенияили передать работнику
дошкольного образоват9льного учреждения.

5.7. Посетители обязаны:
. сВяЗаТься по видеодомофону с дежурным по зданию ответить на вопросы работника

дошкольного образовательного учsждения;



. предъявить документ, удостоверяющии личность

. после входа в здание Доу следовать чётко в направлении места назначения;

. после выполнения цели посещения осуществлять вьжод чётко в направлении
центрального вьжода;

. но вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакоты и т.д.

. представляться, если работники дошкольного образовательного учреждения
интересуются личностью и целью визита.

5.8. Всем работникам детского сада не препятствовать допуску на территорию и в здание
образовательной организации сотрудников полиции, Федеральной службы безопасности,
иным органам, на которыо возложены функции по предотвращению противоправньIх
действий.

6. Участникам образовательного процесса и посетителям запрещается
6.1. Работникам ДОУ запрещается:

. нарушать настоящее Полохtение;

. нарушать инструкции по пожарной безопасности, грФкданской обороне, охране жизни
и здоровья детей;

о оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование дошкольного
образовательного уIIреждения;

. оставлять незакрытыми на запор двори, окна, фрамуги, к€lJIитки, ворота и т.д.;

. BITycKaTb на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения
неизвестньIх лиц и лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственники,
друзья, знакомые и т,д,);

. оставлять без сопровождония посетителей детского сада;
о На,ходиться на территории и в здании дошкольного образовательного учрsждения в

нерабочее время, выходные и праздничные дни.
6,2, законным п вителrI

. нарушать настоящее Полоrкение;

. оставлять без сопрово)Iiдения или присмотра своих детей;
о Двиготься по территории детского сада в зимний период, отпуская ребёнка одного до

ворот;
. осТаВлять открытыми двери в дошкольное образовательное учреждение и группу;
. впускать в центрыIьный вход,подозрительных лиц;
. ВхОДиТЬ в дошкольную образовательнуIо организацию через запасные входы;
. нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни

и здоровья детей.
7. Участники образовательного процесса Еесут oTBeTcTBetIHocTb
7,1, Работники ДоУ несут ответственность за:

. невыполнение утвер>tценного Положения;

. НарУшение инструкциЙ по пожарноЙ безопасности, гражданскоЙ обороне, безопасному
пребыванию детей и взрослых;

. нарушение инструкции по охране жизни т здоровья детей;

. допуск на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения
посторонних лиц;

о ffоп}Ск на территорию и в здание дошкольного образовательного учрех(дения лиц в
нерабочее время, выходные и праздничные дни;

. ХаЛаТное отношение к имуществу дошкольного образовательного учреждения.
,ставители тели

a

a
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8. Порядок и правила соблюдения внутриобъектовог0 режима
8,1. Время нахождения воспитанников, педагогов, работников Щоу на его территории
РеГЛаМеНТИРУеТСя реЖимом работы дошкольного образовательного учреждения,
8.2, Родительские собрания заканчивают свою работу не позднее 19 часов,
8.3. Работники, осущsствляющие пропускной рехtим, в вечернее и ночное время дежурные по
зданию, обязаны по установленному маршруту совершать обходьт территории вокруг здания
дошкольного образовательного учреждения до 07.00, и проверятЬ наJIичие оставленных
подозрительньж предметов. Также проверяется исправность оконных и дверньж проёмов
снарух(и, наJIичие печатеЙ и пломб на закрытых помещониях, клю.тей от помещений,
готовность к работе имеющихся средств связи, пожаротушения, о.чем делается запись в книге
приёма и сдачи дежурства на объекте,
8,4, обО всеХ имеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе дежурств4
работники, осуществляющие пропускной рех<им, докладывают заведующему или лицу, его
замещающему.
9. Порядок пропуска на период ЧС и ликвидации аварийной ситуации
9.1. Пропускной режим В здание дошкольного образовательного уаIрgждения на период
чрезвычайных ситуаций ограничиваетсr{.
9.2, После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная
процедура пропуска.
1,0. Мероприятия по обеспечению безопасного проведения образовательного процесса
10.1, Категорически запрещается курить в здании [ОУ и на его территории,
10.2. Запрещается загромохtдать территорию, основIIые и запасные выходы, лестничные
площадки строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют
эвакуациЮ людей, материалЬньж ценнОстей И препятствУют ликвидации возгораний,
10,з. Запрещается хранить в здание детского сада горючие, легковоспламеняющиеся, а также
токсичные вещества и строительные материалы.
10.4, На территории и в здании дошкольного образовательного учре}кд9ния запрещаются
любые торговьiе операции.
10.5. Все работники, находящиеся на территории и в здании детского сада, lтри обнаружении
возгорания, затопления, разрушения, подозритольных предметов, которые могут бьiть
взрывными устройствами, или Других нарушений обязаны немедленно сообщить о
случившемся администрации доу.Принять меры по тушению возгорания и оказанию первой
помощи пострадавшим,
10.6. Перелача де}курства дежурныХ пО зданию, проходит с обязательным обходом
территории и здания дошкольного образовательного r{реждения, с записью в журналах
передачи смен и регистрации обходов,
11. Заключительные поло}кения
1 1.1, Настоящее Пололсение является локальным нормативным актом доу, принимается на
общем собрании трудового коллектива, согласовывается с Родительским комитетом и
утверждается (либо вводи,гся в действие) приказоМ заведуIощего дошкольным
образовательным учреждением. ]

1 1.2, Все изменениЯ и дополнения, вносимые в настояЩее Полоrкение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Фелерачии.
11.з. Полохсение принимается на неопредоленный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.1 1.1 настоящего Положения.
i 1.4. После принятия Поло>lсения (или изменеrтий и дополнений отдельньж пунктов и
разделов) в новой редакции предьIдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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